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CAPITULO I - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Secao | - Objeto

Art. 1° Esta norma estabelece regras para concessdo de apoio institucional pela Empresa de

Pesquisa Energética (EPE) a eventos externos de terceiros.

Secao Il - Ambito de Aplicagao

Art. 2° Esta norma se aplica a todas as areas e colaboradores da EPE envolvidos em qualquer
etapa de aprovagdo, planejamento e execugdo do apoio institucional e cessao de logotipo a eventos

externos.

Secao Il - Responsabilidades

Art. 3° Compete a Diretoria Executiva:
| - aprovar esta norma e suas revisdes; e

Il - estabelecer condigdes adicionais para casos de apoio institucionais especificos, de forma que a

participacdo ocorra conforme os interesses institucionais.

Art. 4° Compete ao Presidente da EPE deliberar sobre o pedido de apoio institucional solicitado a
EPE.

Paragrafo unico. Cabe a Chefia de Gabinete encaminhar para a Assessoria de Comunicagao Social

(ASCOM) a deliberagao do Presidente da EPE sobre o pedido de apoio institucional.

Art. 5° Compete ao Presidente e aos Diretores submeter as solicitacbes de apoio institucional para

analise preliminar da ASCOM.
Art. 6° Compete a Assessoria de Comunicacéo Social (ASCOM):
| - aplicar a Matriz de Avaliagao de Propostas de Apoio Institucional (Anexo |);
Il - encaminhar o pedido de apoio institucional para deliberagao do Presidente da EPE;
[Il - manter registro dos apoios institucionais efetuados pela EPE;

IV - propor alteragdes a presente norma; e
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V - atualizar o termo de cessao e uso do logotipo da EPE (Anexo lll), dispensando-se a aprovagao

da Diretoria Executiva.

Secao IV - Documentos de Referéncia

Art. 7° Este documento foi elaborado tendo como referéncia as seguintes normas:

| - Decreto n°® 6.555, de 8 de setembro de 2008, que dispbde sobre as agbes de comunicagio do

Poder Executivo Federal e da outras providéncias;

Il - Decreto n° 10.889, de 9 de dezembro de 2021, que regulamenta o inciso VI do caput do art. 5°
e o art. 11 da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013, dispde sobre a divulgacdo da agenda de
compromissos publicos e a participagdo de agentes publicos, no ambito do Poder Executivo Federal, em
audiéncias e sobre a concessao de hospitalidades por agente privado, e institui o Sistema Eletrénico de

Agendas do Poder Executivo federal - e- Agendas.

[l - Portaria MCOM n° 3.948, de 26 de outubro de 2021, que dispde sobre a conceituacao das agdes

de comunicacao do Poder Executivo federal; e

IV - Instrugao Normativa SECOM/PR n° 2, de 23 de dezembro de 2019, que disciplina o patrocinio

dos d6rgéaos e entidades do Poder Executivo federal e da orientagbes complementares.

Secao V - Definicoes

Art. 8° Adotam-se as seguintes definicdes no ambito deste documento:

| - apoio institucional: colaboragdo da EPE a um projeto ou evento organizado por terceiros, sem
transferéncia de recursos financeiros. Esse apoio visa a dar credibilidade a iniciativa, permitindo a
associacdo daimagem da EPE com a ac&o apoiada. Inclui a possibilidade de uso do logotipo em materiais

de divulgagao e, quando aplicavel, o uso de outros canais institucionais de comunicagéo.

Il - patrocinio: agcdo de comunicagdo que visa a agregar valor a marca EPE, consolidar seu
posicionamento institucional, gerar reconhecimento publico, estreitar o relacionamento com publicos de
interesse e, quando aplicavel, divulgar politicas e programas de atuagéo, com transferéncia de recursos
financeiros. O patrocinio é realizado por meio de contratos ou convénios que permitem a associagao da
marca EPE a projetos de terceiros, com contrapartidas especificas, como a exposi¢ao do logotipo da EPE

em materiais de divulgagao do projeto patrocinado.
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lIl - cessao de logotipo: autorizagdo concedida pela EPE para o uso de seu logotipo em materiais
promocionais e de comunicagdo de um projeto ou evento apoiado institucionalmente. Essa cessdo

permite que o logotipo seja exibido nos materiais de divulgacgéo, reforgcando o apoio da EPE ao projeto.

IV - contrapartida: beneficios ou direitos que o interessado oferece em retorno ao apoio
institucional da EPE a determinado evento, como cortesias e gratuidades ao corpo técnico da EPE,
exposicao da marca em materiais de divulgagéo (convites, banners, folders, cards em redes sociais entre
outros), mengdes em eventos e oportunidades de visibilidade institucional. As contrapartidas devem

agregar valor a EPE e fortalecer sua imagem junto ao publico; e

V - matriz de avaliagao: ferramenta utilizada pela EPE para avaliagcdo objetiva das propostas de
apoio institucional, considerando critérios como oportunidade de comunicagdo, alinhamento com os
valores e missdo da EPE, e relevancia do projeto para os publicos de interesse. Os projetos sao
ranqueados conforme a pontuacao obtida, e o ranking é utilizado como base para a analise final, conforme

Anexo |.
CAPITULOII - DISPOSIC}OES GERAIS

Secao | - Condigdes de elegibilidade para apoio institucional

Art. 9° A EPE pode apoiar eventos externos, desde que atendam aos seguintes requisitos:

| - alinhamento com os objetivos estratégicos e a missdo da EPE;

Il - natureza publica e de interesse coletivo, sem conflito de interesses;

Il - conformidade com as diretrizes de austeridade e transparéncia da Administragao Publica;

IV - auséncia de qualquer exigéncia de contrapartida financeira, sendo vedado o patrocinio de

eventos pela EPE; e

V - obteng¢ao de percentual final igual ou superior a 70% (setenta por cento) decorrente da aplicagao

da Matriz de Avaliagédo (Anexo |) para aprovagao da concessao do apoio institucional.

Art.10. O apoio institucional sera concedido exclusivamente para eventos que ndo condicionem a

participacdo da EPE a comercializagao de ingressos ou inscrigdes.
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Secao Il - Formas de apoio institucional

Art.11. O apoio institucional da EPE sera realizado por meio de:

| - participagéo de especialistas e executivos da EPE como palestrantes, moderadores, painelistas

ou em outros papéis de destaque técnico-cientifico, observada a Politica de Porta-Vozes da EPE;

Il - cessdo de imagem e logotipo institucional (Anexo Il), desde que previamente autorizados pela

Diretoria Executiva; e

Il - divulgagao do evento nas redes sociais da EPE.

Secao Il - Contrapartidas

Art.12. A EPE podera solicitar e receber as seguintes cortesias:

| - disponibilizacdo de ingressos para o evento para que representantes técnicos da EPE possam

participar como espectadores, observada a Politica de Porta-Vozes da EPE; e

Il - disponibilizagdo de ingressos para a equipe da Area de Comunicacgéo Social (ASCOM) realizar

o registro e cobertura institucional do evento, bem como divulga-lo nas redes sociais da EPE.

Paragrafo unico. Outras contrapartidas poderao ser autorizadas pela Diretoria Executiva nos termos
do art. 19 do Decreto n°® 10.889, de 9 de dezembro de 2021.

Secao IV - Procedimentos para Solicitagao e Aprovacao

Art.13. As solicitacdes de apoio a eventos externos devem ser encaminhadas para a Assessoria de
Comunicacao Social que, apds analise preliminar no prazo maximo de quinze dias Uteis, submetera o
pedido a apreciagéo da Diretoria Executiva, conforme o fluxograma anexo (Anexo Il), observando os

seguintes critérios:
| - relevancia do evento para o setor energético;
Il - alinhamento com as areas de atuacao e as pautas da EPE;

[l - contrapartidas oferecidas pelo evento, como cortesias para a participagéo de especialistas da
EPE; e

IV - observancia dos principios legais e regulamentares da Administragdo Publica.
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Secao V - Vedacodes

Art.14. E vedada a concess&o de apoio institucional a eventos:

| - de cunho politico-eleitoral-partidario ou que tenham como finalidade direta ou indireta o apoio a
campanhas ou qualquer outra atividade vinculada a partidos politicos, candidatos ou suas coligacoes,

bem como promocéao pessoal de servidores publicos;
Il - promovidos por entidade religiosa;
[l - que ndo tenham como proponente pessoa juridica;
IV - propostos por associagdes de empregados ou servidores publicos, da ativa ou aposentados;

V - cuja pessoa juridica detenha, entre seus sécios, administradores, associados ou congéneres
com poder de direcéo, conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade
ou afinidade, até o terceiro grau, de empregado da EPE envolvido no processo de concessao de apoio

institucional;

VI - de promogao pessoal de autoridade, servidor ou empregado publico dos governos federal,

estadual ou municipal;

VII - que promovam discriminagao quanto a etnia, nacionalidade, opinido publica, religido, politica,

género, orientacéo sexual, condigédo social e condicao fisica;
VIl - que provoguem danos ao meio ambiente;
IX - que ndo possuam pertinéncia com a finalidade institucional da EPE; e

X - que infrinjam leis ou normas vigentes no ordenamento juridico brasileiro.

CAPITULO Il - DISPOSIGOES FINAIS

Art.15. A concessao de apoio institucional a eventos externos ndo caracteriza um compromisso

financeiro ou contratual por parte da EPE, sendo de carater exclusivamente institucional e técnico.

Art.16. Os casos omissos ou as duvidas decorrentes da aplicagcdo desta norma deverédo ser

encaminhados ao Presidente da EPE para analise e eventual deliberagao.

Art.17. Esta norma entra em vigor na data de aprovacgao pela Diretoria Executiva.
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Anexo | - MATRIZ DE AVALIAGAO DE PROPOSTAS DE APOIO INSTITUCIONAL

Critério Descrigcao Peso || Pontuagdo Nota
(%) (0 ab5) Ponderada
Alinhamento com a Miss3o Avalia o quanto o projeto esta alinhado com a
missdo e valores da EMPRESA DE PESQUISA| ..,
da EMPRESADE ENERGETICA, como inovagao, sustentabilidade 20%
PESQUISA ENERGETICA A ’
e transparéncia.
Ovortunidade de Potencial de exposi¢cdo da marca EMPRESA DE
Cp . PESQUISA ENERGETICA e oportunidade de|l 20%
omunicacgao e .
comunicagao institucional no projeto.
Importancia do projeto para os publicos
Relevéncia para o Publico- |estratégicos da EMPRESA DE PESQUISA 15%
Alvo ENERGETICA, como setor energético e °
stakeholders internos e externos.
Impacto Social ou Beneficios diretos ou indiretos do projeto para a o
- . ! . 15%
Ambiental sociedade ou para 0 meio ambiente.
Originalidade e Inovagéo Inovaggq C.iO.pI'OJet.O e diferenciais em relagdo a 10%
outras iniciativas similares no mercado.
Qualidade do planejamento, cronograma e
Viabilidade e Estrutura orcamento apresentados, e realismo da|| 10%
execugao.
Avalia as contrapartidas disponibilizadas, como
Contrapartidas Oferecidas ||logotipo em materiais, divulgagéo e participagao|| 10%
em atividades.

Pontuacao Total (0 a 5): | | | Total |

Notas de Avaliagao

e 0 = Nao atende ao critério

¢ 1 = Atendimento muito insatisfatorio

e 2= Atendimento abaixo do esperado

e 3 = Atendimento satisfatorio

e 4 = Atendimento acima do esperado
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e 5= Atendimento excelente

Instrugoes de Uso

1. Avaliagao dos projetos: Cada projeto é avaliado por um membro da ASCOM que ndo tenha

solicitado o apoio, podendo ser submetido a avaliagdo de outros técnicos da EPE indicados pela

ASCOM, que atribuem notas de 0 a 5 para cada critério.

2. Calculo da Nota Final: A nota de cada critério € multiplicada pelo peso correspondente, e 0

somatério das notas ponderadas resulta na Pontuagao Total. Para ser aprovado, o projeto deve

obter nota igual ou superior a trés.

3. Ranking: Com base na pontuagao total, os projetos sdo classificados em ordem decrescente,

sendo os de maior pontuacéo priorizados na analise final.

4. Analise Final: A Presidéncia utiliza o ranking como base para uma analise custo-beneficio e

aprovagao dos projetos.
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Anexo Il - FLUXOGRAMA PARA SOLICITAGAO E APROVAGAO DE APOIO INSTITUCIONAL

Pedido de apoio
institucional é feito & EPE

O Presidente da EPE e 0s
Diretores submeatem o
pedido de apoio
institucional & anélise

preliminar da ASCOM

ASCOM aplica a Matriz de
Avaliacéo de Propostas de
Apoio Institucionale

encaminha o pedido para
deliberagéo do Presidente
da EPE

O Presidente da EPE
delibera sobre o pedido de
apoio institucional

A Secretaria-Geral
encaminha para a ASCOM a
deliberagio do Presidente
sobre o pedido de apoio
institucional
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Anexo lIl - TERMO DE CESSAO E USO DE LOGOTIPO DA EMPRESA DE PESQUISA
ENERGETICA PARA EVENTO

Pelo presente termo, a EMPRESA DE PESQUISA ENERGETICA - EPE, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ sob o n® 06.977.747/0001-80, com Escritério Central sediado a Praca Pio X, n.
54 — 5° andar, Centro, Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20091-040, doravante denominada CEDENTE ou
EPE, autoriza a utilizagdo de seu logotipo pelo(a) [NOME DA INSTITUICAO OU ORGANIZADOR DO
EVENTO], inscrita no CNPJ sob o n° [CNPJ DO ORGANIZADOR], com sede a [ENDERECO DO
ORGANIZADOR], doravante denominado(a) CESSIONARIO(A), nas condicdes estabelecidas a seguir.

1. OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a cessao, a titulo nao exclusivo e temporario, do direito de uso
do logotipo da EPE para fins de divulgacao do evento [NOME DO EVENTO], que ocorrera no periodo de
[DATA DE INiCIO] a [DATA DE TERMINO], no local [LOCAL DO EVENTO], conforme especificagdes

estabelecidas neste termo, doravante denominado EVENTO.

2. FINALIDADE DO USO
2.1. O logotipo da EPE deve ser utilizado exclusivamente para identificar e promover o apoio
institucional ao evento [NOME DO EVENTO], em materiais como:
a) cartazes, banners e faixas promocionais;
b) convites e programacao do evento;

c) materiais digitais de divulgagdo, como posts para redes sociais, e-mail marketing e website do

evento; e

d) materiais de apoio, como slides de apresentagdes e fundo de palco, se aplicavel.

3. CONDIGOES DE USO

3.1. A utilizagdo do logotipo esta sujeita as seguintes condigdes:

ELABORADO POR DOCUMENTO DE APROVACAO

Pagina 12 de 15
ASCOM/PRES RD 01/8412, de 22/08/25 agina 1< de




NORMA N°
NOG-031-PCS
= p e NORMA DE APOIO INSTITUCIONAL
Empresa de Pesquisa Energética VERSAO APROVADO EM
1 22/08/2025

a. Respeito ao Manual de Identidade Visual: O logotipo deve ser utilizado em conformidade com
as orientagdes do Manual de Identidade Visual da EPE, fornecido ao CESSIONARIO(A), garantindo o

correto uso de cores, dimensoes, proporcdes e posicionamento;

b. Finalidade Limitada: O logotipo da EPE ndo pode ser utilizado para fins diversos daqueles
especificados neste termo, sendo vedado o uso para promogao de produtos, servigos ou quaisquer outros

projetos distintos do evento mencionado;

c. Alteragdes Proibidas: E expressamente vedada qualquer alteracdo, estilizacdo, distorgao,

animacgao, ou outra modificacao do logotipo da EPE;

d. Prazo de Uso: A autorizagcao de uso do logotipo é valida apenas durante o periodo de realizagao
e divulgagdo do EVENTO, apds o qual o CESSIONARIO(A) devera cessar imediatamente o uso do

logotipo em qualquer material, digital ou impresso; e

e. Restrigcoes de Associagao: O logotipo ndo deve ser associado a conteudos que violem leis ou

normas aplicaveis, nem a promogao de ideologias, opinides politicas ou religiosas.

4. RESPONSABILIDADES

4.1. O(A) CESSIONARIO(A) compromete-se a utilizar o logotipo da EPE de forma ética, em

conformidade com as diretrizes estabelecidas neste termo e a ndo prejudicar a imagem da EPE.

4.2, Caso o uso do logotipo venha a causar danos a imagem ou reputacdo da EPE, o(a)
CESSIONARIO(A) respondera legalmente por qualquer prejuizo causado, cabendo & EPE o direito de

solicitar indenizagéo e/ou tomar medidas legais cabiveis.

5. CANCELAMENTO E RESCISAO

5.1. A EPE reserva-se o direito de revogar a cessao do logotipo a qualquer momento, caso constate
uso inadequado, em desacordo com os termos aqui estabelecidos, ou se a continuidade do uso

comprometer a sua imagem institucional.

5.2. No caso do item anterior, o(a) CESSIONARIO(A) sera notificado(a) por escrito e devera cessar

imediatamente a utilizagdo do logotipo.
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6. DISPOSICOES FINAIS

6.1. O material produzido pelo (a) CESSIONARIO(A) contendo o logotipo da EPE deve ser submetido

a analise prévia da Assessoria de Comunicagéo da EPE.

6.2. O(A) CESSIONARIO(A) deve encaminhar o material mencionado no item anterior com, no minimo,

7 (sete) dias uteis de antecedéncia ao inicio do uso.

6.3. Fica eleito o foro da Secao Judiciaria do Distrito Federal para dirimir quaisquer duvidas ou

controvérsias resultantes deste termo, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Assinado digitalmente

EMPRESA DE PESQUISA ENERGETICA - EPE

Assinado digitalmente

CESSIONARIO(A)

Testemunhas: Assinado digitalmente
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