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1. Objetivo

Estabelecer procedimentos e regras que devem ser realizadas quanto ao processo de doagao de bens
moveis para a EPE.

2. Campo de Aplicacao

Aplica-se a todas as areas da EPE.

3. Definicoes e Siglas

3.1. Definicoes

Bens patrimoniais — E todo e qualquer patriménio que pode ser convertido em dinheiro.

Doacdo — E a modalidade de aquisicio em que bens sdo recebidos gratuitamente de entidades
publicas ou privadas, mediante termo especifico.

Doador — Pessoa fisica ou pessoa juridica de direito privado, organizagdo ndao governamental, sem fins
lucrativos ou instituigao publica que, por liberalidade, transfere bens para a EPE sem 6nus.
Incorporacgédo — E o registro de um bem no sistema de controle do patriménio da EPE, decorrente de
compra, cessao, doacgao, transferéncia, avaliagdo ou permuta, com a consequente variagao positiva no
patriménio institucional.

Recebimento — E o ato pelo qual o bem patrimonial é entregue a EPE em local previamente designado,
nao implicando em aceitacao, transferindo apenas a responsabilidade pela guarda e conservacédo do
material do fornecedor a area recebedora.

Termo de Doacdo- E o documento habil para o recebimento dos bens adquiridos por doacéo, permuta

ou cesséao.

3.2. Siglas

Nao se aplica
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4. Documentos de Referéncia

e Decreto n? 99.658, de 30 de outubro de 1990. Regulamenta, no ambito da Administragao Publica
Federal, o reaproveitamento, a movimentagcado, a alienagdo e outras formas de desfazimento de
material.

e Pronunciamento Técnico CPC 13, de 05 de dezembro de 2018. Adocéo Inicial da Lei n. 11.638/2007
e da Medida Proviséria n? 449/2008.
¢ Norma de Gestao Patrimonial NOG-DGC-013 de 04 de fevereiro de 2016.

5. Descricao

5.1 — Detalhamento

5.1.1 - O procedimento para doagéo de bens a EPE contempla as etapas:
a) Divulgacao das necessidades;

b) Manifestagdo de intencédo de doacao;

c) Analise;

d) Doacéo;

e) Publicagéo.

5.1.2 — Doacdes a EPE se dardao mediante a instrugdo de processo administrativo especifico e serao de
livre acesso publico.

5.1.3 — As doagbes poderao ser realizadas no todo ou em parte.

5.1.3 — A doacao de bens por instituicdes publicas observara a legislagao especifica vigente.

5.2 — Divulgacao das necessidades

5.2.1 — A EPE divulgard, anualmente ou conforme a necessidade, no seu sitio eletrénico a lista de
necessidades contendo a identificagdo do bem, as caracteristicas minimas e a quantidade necessaria.

— As informagbes complementares, tais como: descricdo da necessidade, motivacao, justificativa e
aplicacao do bem doado poderdo ser obtidas por meio de oficio enderecado ao Diretor de Gestao
Corporativa no enderego Avenida Rio Branco, 1, 9 andar, Centro. Rio do Janeiro/ RJ.
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5.3 — Manifestacao de intencao de doacao

5.3.1 — O Doador que desejar doar bens a EPE devera encaminhar a Manifestagdo de Intengéo de
Doacédo de Bens (anexo |) contendo sua identificacdo, a relacado de bens com descricdo sucinta de suas
caracteristicas, quantidade, valor unitario e condicdo de operacao (se novo ou usado).

5.3.2 — Se o Doador for entidade privada devera anexar ao documento “Manifestacao de Intencao de
Doagédo de Bens” copia dos atos constitutivos da empresa (estatuto, contrato social), composigao
societaria, CNPJ e comprovagao de representagao legal.

5.3.3 — No caso de Doador pessoa fisica devera anexar ao documento “Manifestacao de Intencao de
Doacao de Bens” cépia da carteira de identidade e CPF.

5.3.4 - A EPE divulgard em seu site a manifestacao de intengédo de doacdo do Doador informando os
dados de identificacdo da instituicao privada e/ou pessoa fisica e relagao dos bens.

5.3.5 - No caso de doacado de bens usados, o Doador devera encaminhar um termo de compromisso
que os bens estdo em perfeito estado de conservagdo e uso, acompanhado de documento habil de
avaliagdo comercial da cada bem (Nota fiscal de aquisicdo ou de transferéncia, cépia de registro
contabil com depreciacado, declaragao da instituicAo doadora acerca da valoragcdo do bem a pregos de
mercado).

5.3.6 - No caso de doacdo de bens novos — adquiridos pelo Doador— os mesmos deverdao estar
acompanhados da respectiva Nota Fiscal em nome da instituicado doadora.

5.4 — Analise

5.4.1 - A EPE fard andlise da conveniéncia e da oportunidade do recebimento dos bens a serem
doados, verificando a inexisténcia de conflito de interesse

5.4.2 — A EPE verificara a qualidade dos bens e sua condicao de uso visando a utilizacao efetiva para

os fins a que se destinam.

5.5 - Doacao

5.5.1 - Apds a analise das caracteristicas dos bens e de sua condicao de uso, a EPE emitird o Termo
de Doacéao (anexo Il) constando assinatura dos representantes da EPE e do Doador.

5.5.2 - A EPE podera constituir Comissdo para valoragao de bens a pregos de mercado para fins de
registro nos sistemas de gestéao patrimonial e contabil.
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5.5.3 - Apos o recebimento dos bens, a EPE procedera a sua incorporagao ao patriménio da EPE,
registros contabeis pertinentes e a distribuicao entre as areas usuarias.

5.5.4 - Todos os bens objeto de doacao a EPE, novos ou usados, deverao, sempre que possivel, estar
acompanhados de manual do usuario, folders, catalogos, desenhos, folders descritivos, etc.

5.5.5 - Alinstituicao doadora sera responsavel pelo transporte dos bens até o local de recebimento dos
bens. . A EPE podera arcar com os custos de transporte, a seu critério, em conformidade com a
disponibilidade orgamentaria.

5.6 — Publicacao

5.6.1 — A EPE publicard no seu sitio eletrbnico a relacdo de bens doados, juntamente com a
identificacdo dos doadores e os valores.

5.6.2 - As doacdes recebidas no exercicio terdo seus registros contabeis conforme orientagdo da
legislacao em vigor e serdo objeto de destaque em notas explicativas nas demonstragées financeiras do
periodo.

6. Disposicoes Gerais

6.1 - As alteragdes, casos omissos ou excepcionais referentes a este Procedimento, serdo submetidos a
aprovacao do Diretor da Diretoria de Gestao Corporativa — DGC.

6.2 - Este Procedimento entra em vigor em 07/06/2017, conforme deliberagcdo da Diretoria de Gestao
Corporativa.

7. Anexos
Anexo | — Manifestacao de intencao de doacéao de bens

Anexo Il — Termo de Doacao
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Anexo | — Manifestacao de Intencao de Doacoes de Bens

(papel timbrado
da entidade doadora)

A
Empresa de Pesquisa Energética — EPE

Manifestacao de Intencao de Doacoes de Bens

Eu, (nome completo da pessoa fisica ou representante legal), carteira de identidade n®
XXXXXX, 6rgao expedidor XXXXX, CPF n? XXXXXXX, Representante Legal da (razdo social
da instituicao), inscrita no CNPJ sob o0 n? XXXXXXX, [qualificacdo completa] MANIFESTO a
intencao de doar, de forma permanente e sem 6nus, para a Empresa de Pesquisa Energética —
EPE, sendo livre de qualquer interesse que conflite com os interesses da EPE, os bens listados
abaixo:

Bem Descrigao (série, lote, referéncia Condigao de uso Valor unitario | Quantidade | Valor total
bibliografica) (novo ou usado)

(local), XX de XXXXXXXX de XXXX.

Representante Legal da (instituicao)
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Anexo Il - Termo de Doacao

epe

Empresa de Pesquisa Energética

TERMO DE DOACAO

Identificacao do Doador

Nome da entidade (pessoa

fisica)

CNPJ(CPF)

Nome do Representante Legal

Numero Carteira de Identidade

Endereco

Telefone

E-mail

Sitio eletronico

Identificacao do Recebedor

Nome da institui¢ao Empresa de Pesquisa Energética

CNP]J 06977747/0002-61

Nome do Representante Legal | Alvaro Henrique Matias Pereira

Numero Carteira de Identidade | 319.468 SSP/DF

Endereco Avenida Rio Branco, 1 — 9° andar, Centro. Rio de Janeiro — R] CEP:
20090-003

Telefone +55 (21) 3512-3106

E-mail alvaro.pereira@epe.gov.br

Sitio eletronico www.epe.gov.br

Clausula primeira — (nome da entidade privada ou pessoa fisica), na qualidade de Doador,
sendo proprietario, possuidor legal dos bens moéveis adiante descritos resolve doa-los, em
carater definitivo, sem encargos e desinteressada a EPE.

Clausula segunda — Os bens serdo incorporados ao patriménio da EPE, que os aceita nas
condi¢des em que se encontram.
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Clausula terceira — As partes declaram, sob a pena da Lei, que o processo de doacao é livre
de qualquer interesse que seja conflitante com os interesses da EPE.

Lista de bens doados

Bem Descrigio (série, lote,
referéncia bibliografica)

Condigdo de Valor Quantidade Valor total
uso (novo ou unitario
usado)

E, para firmeza e como prova de assim estarem de acordo, as partes assinam o presente
instrumento particular, em duas vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Doador

Testemunha 1

Rio de Janeiro, XX de XXXXXXXX de XXXX.

Empresa de Pesquisa
Energética — EPE

Testemunha 2

ELABORADO POR

DOCUMENTO DE APROVAGAO

DGC/EPE

Portaria n® 01/2017/DGC Pagina 9 de 9




