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Capítulo 5 - O Menu de Facilidades do Sistema 

O menu do sistema aparece na parte superior dos três primeiros ambientes apresentados no capítulo anterior, abaixo da barra com o título do ambiente. Ele é o caminho para se fazer uso de uma série de facilidades oferecidas pelo sistema, que serão apresentadas neste capítulo. Primeiro, apresenta-se a forma pela qual se faz acesso ao menu. No SISORH, o menu é composto de seis itens: Banco de Dados, Impressão, Exportação, Importação, Fim e Ajuda.
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5.1 - O Acesso ao Menu

O acesso ao menu, em qualquer um dos ambientes, é feito da seguinte forma:

Para chegar até o menu:

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Com o mouse: Pressione o mouse sobre o item do menu desejado para abri-lo.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Com o teclado: Pressione <ALT> ou <F10> para acessar o menu. Pressione as teclas <SYMBOL 172 \f "Symbol"> e <SYMBOL 174 \f "Symbol"> para selecionar o item desejado. Pressione <ENTER> para abri-lo. Assim como os demais controles, os itens do menu podem ter um dos caracteres de seu nome sublinhado. Pressionando-se <ALT> + <"caracter"> abre-se diretamente o item.

Menu acessado:



Menu aberto:



Para fechar o menu:

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Com o mouse: Pressione o mouse sobre o item do menu aberto ou sobre qualquer lugar fora do menu.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Com o teclado: Pressione <ALT> ou <F10> para fechar o menu. O controle volta ao ponto onde se estava antes do acesso ao menu. Pressione <ESC> para fechar o item mas permanecer com o menu acessado.

Para escolher um comando:

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Com o mouse: Pressione o mouse sobre o comando do item do menu aberto.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Com o teclado: Utilize as teclas <SYMBOL 175 \f "Symbol"> e <SYMBOL 173 \f "Symbol"> para movimentar-se pelo item aberto. Pressione <ENTER> para executar o comando. Se o comando possuir uma letra do seu nome sublinhada, pode-se pressionar a tecla correspondente a esta letra para executar o comando.

Existem alguns itens do menu que não podem ser abertos (Importação e Fim). Eles já representam um comando. Para executá-los, basta proceder como se fosse abrir um item comum.

Algumas convenções para o aspecto do menu merecem comentário:

1.
Assim como os demais controles do Microsoft Windows, os itens do menu podem não estar disponíveis em determinadas circunstâncias. Neste caso, diz-se que ele não está habilitado e o seu nome aparece escrito em cor cinza. Por vezes, o item pode estar habilitado mas alguns dos seus comandos podem não estar.

2.
Alguns comandos aparecem com reticências ("...") após o seu nome. Isto indica que será aberta uma janela solicitando mais detalhes sobre a operação ou mostrando alguma coisa.

3.
Uma combinação de teclas após o nome do comando indica que esta combinação é um atalho para a execução do comando. Usa-se esta combinação (item 3.1.1) para ativar o comando sem que seja preciso acessar ou abrir o menu.

5.2 - O Menu de Controle e o Botão de Minimização

Existem três controles especiais no sistema fornecidos pelo Microsoft Windows (95/98/NT).

O primeiro deles é um menu, denominado menu de controle, que pode ser acessado através da caixa de controle, à esquerda da barra com o título do ambiente, identificada pelo símbolo do SISORH. Este controle aparece no ambiente principal e em algumas caixas de diálogo. Apresenta-se, aqui, somente o do ambiente principal, já que os demais são completamente análogos. Para se fazer acesso a este menu, deve-se:

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Com o mouse: Pressionar o mouse sobre a caixa de controle.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Com o teclado: Pressionar <ALT> + <ESPAÇO> para acessar o menu de controle.

O acesso aos comandos é feito da mesma forma que aos comandos de um item de menu comum.

Apenas três comandos deste controle estão habilitados no ambiente principal do SISORH. São eles:

1.
Mover (“Move”): Permite ao usuário mover a janela do sistema. Não se recomenda o uso deste comando, pois as janelas ficarão parcialmente encobertas, o que pode dificultar a utilização do sistema. Os outros comandos deste menu satisfazem completamente as necessidades do usuário.

2. Minimizar(“Minimize”): Faz com que a janela do sistema seja reduzida a um ícone.

3.
Fechar(“Close”): Finaliza a execução do sistema. Pressionar o mouse duas vezes sobre a caixa de controle equivale a executar este comando. Pode ser acionado pelo pressionamento de <ALT> + <F4>.
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O segundo controle é o botão de minimização que está localizado na parte direita da barra de título do ambiente principal é representado por uma linha fina. Pressionar o mouse sobre ele é o mesmo que executar a opção Minimizar do menu do controle. Aparecem ainda dois ícones adicionais do lado direito. O primeiro deles está inibido, enquanto que o segundo, representado por um "X", também tem a função de terminar a execução do programa.

5.3 - Banco de Dados

Através do item Banco de Dados do menu consegue-se executar tarefas de gerenciamento globais. Existem quatro comandos para a execução dessas tarefas: Salvar, Limpar, Backup e Opções de Backup. A seguir cada uma desses comandos é explicado em detalhes.

5.3.1 - Comando Salvar

Este comando permite que as alterações feitas no banco de dados tornem-se persistentes, ou seja, sejam gravadas em disco de forma a estarem presentes nas próximas sessões de utilização do sistema. Caso o usuário não salve os dados antes de finalizar uma sessão de utilização do sistema, todas as alterações feitas desde a última vez em que o banco de dados foi salvo serão perdidas.

Mesmo durante a utilização do sistema, o salvamento do banco de dados é recomendável sempre que se deseje evitar que a ocorrência de algum problema implique na perda do trabalho executado (por exemplo, interrupção no fornecimento de energia). A tela a seguir ilustra a execução do comando Salvar.

[image: image3.png]Banca de Dados Impressio_eiportagdo_imporTagdo Em

Limpar
Backup
Dpges de Backup

aluda

Classes

Projeto

Estrutura

Subestrutura

Servico

Composicdo Basica

Custo Gabarito

Servigo de Terceiros
Servico de Transporte
Mao-de-Obra

Material

Equipamento

Instalagao Industrial

Conta do Org. Pad. Eletrobras
Rampa

Tipo de Material

Regido

Encargo Social
ImpostofTaxa Rec. na Fonte
Valor de Referéncia

Mocda

Pregos





5.3.2 - Comando Limpar

Este comando só pode ser executado quando se está no ambiente principal (item 4.1). Nos demais ambientes, ele está inibido.

O comando Limpar reduz o tamanho do arquivo do banco de dados ("SISORH.IDB") ao seu tamanho mínimo. Este comando foi incluído porque com o uso contínuo do sistema, particularmente quando são executadas inúmeras vezes o comando Orçar, o banco de dados costuma aumentar. Este comando exporta todos os objetos cadastrados no banco de dados (ver item 5.5) para um arquivo temporário e reinicializa o sistema importando esses dados (ver item 5.6), previamente exportados, em um banco de dados vazio, de uma forma mais organizada e que exige menos espaço em disco.

Sempre que este comando é executado, o banco de dados é automaticamente salvo antes da exportação dos objetos. Quando o sistema está fazendo a segunda parte do processo, ou seja, a importação, o antigo banco de dados é renomeado para "SISORH.OLD" e só é apagado quando o processo de importação termina. Se, por acaso, ocorrer uma interrupção não prevista, como por exemplo falta de energia, durante essa segunda parte, é necessário que o usuário renomeie o arquivo "SISORH.OLD" para "SISORH.IDB" (tendo apagado antes o "SISORH.IDB" vazio) para que o sistema volte a funcionar.

Após a limpeza do banco de dados, pode-se verificar que tanto os resultados correspondentes a projetos orçados (item 4.2.2) quanto a testes de preços (item 4.2.3) foram apagados. Para consultá-los, torna-se necessário gerá-los novamente.

Para que o comando Limpar possa ser executado normalmente, é necessário que o disco rígido tenha de espaço livre pelo menos 2,5 vezes o tamanho atual do arquivo SISORH.IDB. Caso isso não seja possível, o usuário pode reduzir o tamanho do banco de dados de uma forma alternativa, conforme descrito a seguir: Primeiro ele gera um "backup" apenas dos objetos não protegidos, conforme explicado nos itens 5.3.3 e 5.3.4, depois reinstala o sistema e, por fim, importa o arquivo de "backup".

A seguir é mostrada uma seqüência de telas que ilustra a utilização do comando Limpar.
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A tela acima ilustra o momento em que o comando Limpar está sendo acionado.
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Neste momento, o banco de dados já foi salvo e os dados estão sendo exportados. Para abortar o processo, basta acionar o botão Cancelar. Após a esportação dos dados, começa automaticamente a importação dos dados em um banco de dados vazio, como mostra a tela a seguir.
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Enquanto os dados estão sendo importados, o processo também pode ser abortado através do botão Cancelar.

5.3.3 - Comando Backup

Cria um arquivo de "backup" do sistema, exportando todos os objetos (ou apenas os não protegidos) para um arquivo de exportação/importação denominado "BACKUP.EXP" (no diretório do SISORH), segundo as opções descritas no item 5.3.4 a seguir. O banco de dados é sempre salvo automaticamente quando um comando de Backup é executado.  Após a execução do comando, aparece uma mensagem de "Backup Concluído". 

5.3.4 - Comando Opções de Backup
Este comando fornece acesso ao objeto onde são definidas as opções de "backup". Os campos deste objeto são os seguintes:

· Backup Apenas dos Objetos Não Protegidos: Quando este campo possui o valor "sim", ao se executar o comando Backup, ao invés de se exportarem todos os objetos, são exportados apenas os objetos não protegidos, ou seja, aqueles cadastrados pelo usuário.

· Executa Automaticamente Comando de Compactação: Quando este campo está preenchido com o valor "sim", é executado, durante o comando Backup, logo após a geração do arquivo "BACKUP.EXP", o comando DOS especificado no campo Comando de Compactação, que, a princípio deve compactar o arquivo "BACKUP.EXP".

· Apaga o Arquivo de Backup após a Compactação: Quando este campo está preenchido com o valor "sim", e está sendo feita a compactação, isto é, o campo campo Executa Automaticamente Comando de Compactação também possui o valor "sim", então, logo após a compactação, o arquivo "BACKUP.EXP" é apagado.

· Comando de Compactação: Linha de comando DOS a ser definida pelo usuário para compactar o arquivo "BACKUP.EXP". Através deste comando, o usuário pode definir qual compactador deseja usar. Admitindo-se que o usuário possua um diretório chamado "\ZIP", onde se encontra o programa "PKZIP.EXE", o valor deste campo pode ser preenchido, por exemplo, com "\ZIP\PKZIP BACKUP BACKUP.EXP". Nesse caso, o comando de compactação executado automaticamente gerará como saída o arquivo "BACKUP.ZIP" no diretório do SISORH.

A seguir é mostrada uma seqüência de telas que ilustra o acesso às opções de "backup" e à posterior execução do "backup".

[image: image7.png]Banca deDados Impressio_eiportagdo_imporTagdoEm

Salvar
Limpar
Backup

aluda

Classes

Projeto

Estrutura

Subestrutura

Servico

Composicdo Basica

Custo Gabarito

Servigo de Terceiros
Servico de Transporte
Mao-de-Obra

Material

Equipamento

Instalagao Industrial

Conta do Org. Pad. Eletrobras
Rampa

Tipo de Material

Regido

Encargo Social
ImpostofTaxa Rec. na Fonte
Valor de Referéncia

Mocda

Pregos




Aciona-se o comando Opções de Backup.



Definem-se as opções de "backup" desejadas.
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Retorna-se ao Ambiente Principal e aciona-se o comando de Backup.
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O "backup" está sendo executado na tela acima. Para abortar o processo, pode-se acionar o comando Cancelar.
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A compactação do arquivo de "backup" está sendo executada.
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O "backup" está completo. Agora o usuário pode copiar o arquivo resultante da compactação para um disco de segurança.

5.4 - Impressão

Este item do menu está relacionado com a impressão de relatórios. Ele possui dois comandos, descritos abaixo. O comando Imprimir opera de forma diferente dependendo do ambiente no qual se está.

5.4.1 - Comando Imprimir

Ao acionar este comando, o usuário solicita que se inicie a impressão de relatórios. Sua função depende do ambiente no qual se está. Assim, tem-se:

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
No ambiente principal: Este comando está desabilitado.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
No ambiente de seleção de objetos: É aberta uma tela com uma caixa de listagem de seleção múltipla chamada Selecione os Objetos a Imprimir e cinco botões de comando. Na caixa de listagem aparecem todos os objetos da classe acessada, dentre os quais devem ser escolhidos os objetos que serão impressos. 

Os cinco botões de comando são descritos a seguir.

1.
Conteúdo: Executa a impressão do conteúdo dos objetos selecionados.


A impressão dos objetos, contudo, necessita da informação do nível de detalhe que será impresso, ou seja, do número de níveis, correspondentes a telas, que serão impressos. Sendo assim, quando o número de níveis restringe-se a um, apenas os dados contidos na tela principal dos objetos são impressos, quando este número é dois, os dados contidos na tela imediatamente subseqüente são impressos e assim por diante. A solicitação do número de níveis é feita por uma caixa de diálogo com uma caixa de texto de linha única chamada Qual o número de níveis? e dois botões de comando, OK e Cancelar. Digita-se o número de níveis e pressiona-se OK para prosseguir ou Cancelar para se abortar a impressão e se retornar para a seleção de objetos a serem impressos. A tecla <ESC> tem a mesma função do botão Cancelar.


A partir deste ponto aparecem algumas caixas de diálogo que são fornecidas diretamente pelo Microsoft Windows. Assim sendo, o aspecto e o conteúdo delas podem ser alterados em futuras versões do sistema operacional sem que o SISORH possa ter controle sobre isso. As caixas apresentadas são relativas ao Microsoft Windows 95


A caixa de diálogo Imprimir é fornecida, apresentando a impressora atualmente selecionada na parte superior. As opções de Intervalo de Impressão não podem ser alteradas, quando utilizadas pelo SISORH. A opção Qualidade de impressão define uma melhor ou pior definição do relatório impresso. Pode-se escolher o número de cópias a serem impressas, executar a impressão para um arquivo que posteriormente será enviado para a impressora e definir que as páginas do relatório serão separadas quando forem impressas mais de uma cópia. O botão OK executa a impressão, o Cancelar aborta a impressão e o Configurar permite que se alterem as opções apresentadas nesta tela.


Caso seja acionado o botão de comando Configurar na caixa de diálogo anterior, abre-se uma nova caixa chamada Configurar Impressão. As opções do grupo Impressora permitem a seleção da impressora para onde será enviado o relatório. Todas as impressoras disponíveis constarão da caixa de cortina Impressora específica. A orientação do papel na impressão pode ser definida pelo grupo Orientação e o tamanho e origem do papel no grupo Papel. O botão OK ratifica as escolhas feitas e retorna à tela anterior. O botão Cancelar retorna à tela anterior sem alterar as escolhas. Através do botão Opções podem ser alterados parâmetros específicos da impressora escolhida. O aspecto da caixa de diálogo que será apresentada depende da impressora selecionada e não será abordado aqui. Informações específicas podem ser obtidas no manual da impressora.

2.
Identificação: Este comando gera um relatório de todos os objetos selecionados para a impressão, contendo somente as identificações deles. O relatório impresso assim produzido é de grande utilidade para fornecer uma relação de, por exemplo, todos os equipamentos cadastrados no sistema. A solicitação das opções de impressão do Microsoft Windows ocorre de forma idêntica à descrita para o botão de comando Conteúdo.

3.
Marc. Todos: Seleciona todos os objetos contidos na caixa de listagem Selecione os Objetos a Imprimir.

4.
Desm. Todos: Especifica que todos os objetos contidos na caixa de listagem Selecione os Objetos a Imprimir devem retornar ao estado inicial, ou seja, não estarem selecionados.

5.
Voltar: Retorna ao ambiente de seleção de objetos.

Pressionando-se a tecla <TAB>, o controle corrente da janela vai se alternando ciclicamente. A ordem de alternância é:

Selecione os Objetos a Imprimir SYMBOL 174 \f "Symbol" Conteúdo SYMBOL 174 \f "Symbol" Identificação SYMBOL 174 \f "Symbol" Marc. Todos SYMBOL 174 \f "Symbol"  Desm. Todos SYMBOL 174 \f "Symbol" Voltar SYMBOL 174 \f "Symbol" ...

A tecla <ESC> possui a mesma função do botão Voltar.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
No ambiente de acesso a objetos: É solicitado o número de níveis, a partir do nível corrente, até o qual deve se aprofundar a impressão. A solicitação do número de níveis a imprimir e a solicitação das opções de impressão do Microsoft Windows ocorre de forma idêntica ao descrito para a impressão do conteúdo de objetos a partir do ambiente de seleção de objetos.


O título "padrão" (ver item seguinte) contém a descrição do caminho percorrido até a tela onde a impressão é solicitada.

Apresenta-se um exemplo de utilização da impressão. Partindo-se do ambiente principal, acessa-se a classe Serviço, abre-se o item do menu Impressão e executa-se o comando Imprimir.



Deseja-se obter um relatório com os dados que descrevem o serviço identificado por "ER01 PREFISSURAMENTO [m2]". Seleciona-se a linha correspondente a este serviço e aciona-se o botão de comando Conteúdo.



É solicitado ao usuário o preenchimento do número de níveis até o qual a impressão deve se aprofundar.  Informa-se que o número de níveis é 2 e aciona-se o botão de comando OK.
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A caixa de diálogo Imprimir permite que sejam feitas algumas definições sobre a impressão, pertinentes ao Microsoft Windows. Antes de iniciar a impressão, as definições devem ser verificadas, já que elas são compartilhadas por vários programas e podem ter sido alteradas. Algumas das opções podem não estar disponíveis, dependendo da impressora utilizada. Para obter acesso e poder modificar outras definições, aciona-se o botão de comando Configurar.
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Pode-se alterar a impressora para a qual será enviado o relatório e modificar as definições apresentadas. Existem opções específicas para cada impressora, as quais podem ser acessadas através do botão Opções. Para concordar com os dados apresentados, aciona-se o botão de comado OK.



Aciona-se o botão de comando OK para gerar o relatório. 



É solicitada a definição da fonte que será utilizada na impressão. A caixa de diálogo aparece, aqui, já com os campos preenchidos. Aciona-se o botão de comando OK para que finalmente o relatório seja impresso. Algumas das definições que regem o aspecto do relatório serão vistas no item 5.4.2.



Digamos, agora, que se deseje obter uma lista dos serviços que, por exemplo, tenham seus códigos iniciados por "ER". Para tal, selecionam-se todos os serviços na caixa de listagem Selecione os Objetos a Imprimir que satisfaçam esta condição.



Feita a seleção, aciona-se o botão de comando Identificação. A partir deste ponto, as caixas de diálogo que aparecem são as mesmas descritas acima para a impressão usando-se o botão de comando Conteúdo, a partir da caixa de diálogo Imprimir. 

5.4.2 - Comando Opções

Este comando permite a definição das opções de impressão próprias do SISORH, ou seja, que não se enquadram nas opções de impressão já descritas e que não são encontradas em vários programas desenvolvidos para serem executados sobre o Microsoft Windows. Para tal, abre-se um ambiente de acesso a objetos, onde, na caixa de listagem Dados, aparecem os quatro campos referentes às opções que podem ser alteradas. São eles:

1.
Tipo do Título:  É um campo simples com escolha, onde os valores possíveis são "padrão" e "editado". A opção "padrão" indica que os títulos do relatório serão gerados automaticamente pelo sistema, identificando o tipo do relatório gerado. Na opção "editado", o usuário define o título que julgar melhor. O título será impresso sempre no começo de cada nova folha;

2.
Título Editado: Só deve ser preenchido se a opção anterior indicar que o título é editado. É uma caixa de texto de múltiplas linhas onde o usuário escreve o título do relatório que será impresso;

3.
Identação: Indica quantos espaços serão usados para deslocar para a direita os dados impressos quando se avançar um nível nos dados;

4.
Imprime Campo não Preenchido: É um campo simples com escolha, onde os valores possíveis são: "sim" e "não". A opção "sim" indica que mesmo os campos que não foram preenchidos no cadastramento dos dados terão seus títulos impressos. A outra opção suprime a impressão destes títulos. 

5.
Imprime Data e Hora: É um campo simples com escolha, onde os valores possíveis são: "sim" e "não". A opção "sim" indica que  a data e a hora em que o relatório está sendo impresso devem aparecer em todas as páginas. A outra opção suprime a indicação de data e hora.

6.
Numera Páginas: É um campo simples com escolha, onde os valores possíveis são: "sim" e "não". A opção "sim" indica que as páginas do relatório devem ser numeradas. A outra opção suprime a numeração de páginas.

7. Formata Números Reais com Pontos e Vírgula: É um campo simples com escolha, onde os valores possíveis são: "sim" e "não". A opção "sim" indica que os números reais devem ser impressos inserindo pontos a cada classe (milhares, milhões, bilhões, etc.) e que a parte inteira deve ser separada da parte decimal  por vírgula. A opção "não" faz com que não haja formatação especial, ou seja, apenas a parte inteira é separada da parte decimal por um ponto.

A seguir é apresentada a tela na qual são definidas as opções de impressão pertinentes ao SISORH. Partindo-se do ambiente principal, abre-se o item do menu Impressão e executa-se o comando Opções.
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5.5 - Exportação

A exportação é o processo pelo qual uma parte dos dados pode ser gravada em um arquivo, tanto para segurança dos dados, como para se fazer o transporte das informações de um local para outro. Antes de serem exportados os objetos das diversas classes, é preciso que o usuário informe ao sistema quais objetos ele pretende exportar.

5.5.1 - Comando Definir

Permite que o usuário defina quais objetos serão exportados. Ao se acionar este comando, uma tela de acesso a objetos é aberta. Na caixa de listagem Dados aparece o título Lista de Objetos a Exportar. Após ele, todas as classes constantes do sistema. Para cada classe existe uma lista dos objetos desta classe que serão exportados. O acesso à lista é feito da forma convencional, descrita anteriormente. Inicialmente, a lista está vazia e deve-se usar o mecanismo de inserção para preenchê-la (item 4.4).

Alguns objetos fazem referência a outros objetos do sistema. Não há como o sistema saber se estes objetos referenciados existem ou não no computador para o qual os dados serão enviados. Desta forma, o usuário deve tomar o cuidado de selecionar todos os objetos de que realmente irá necessitar, para que a importação dos dados possa ser feita com sucesso. Em caso de dúvidas, recomenda-se que os objetos referenciados sejam exportados, o que, apesar de gerar um volume maior de dados, garante o sucesso da transferência.

Apresenta-se, a seguir, um exemplo de como se utiliza este comando. Partindo-se do ambiente principal do SISORH, abre-se o item de menu Exportação, pressionando-se o botão do mouse sobre este item.
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Seleciona-se o comando Definir  e pressiona-se a tecla <ENTER>.
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A caixa de listagem Dados mostra as várias classes que compõem o sistema. Para cada classe existe uma lista, inicialmente vazia, que pode ser preenchida com referências a objetos a serem exportados. Uma vez inseridas as referências a objetos nestas listas, elas premanecem lá até que sejam retiradas. Acessa-se a lista correspondente à classe Estrutura, pressionando-se duas vezes o botão do mouse sobre o campo cujo nome é Estrutura.



Como dito acima, a lista está vazia. Aciona-se o botão de comando Inserir para preencher a lista.
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Deseja-se que todas as estruturas sejam exportadas. Para tal, com o item Todos selecionado na caixa de listagem Campo de Busca, aciona-se o botão de comando Confirmar.
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A lista, agora, contém uma referência para cada objeto da classe Estrutura cadastrado no sistema. Pressiona-se o botão do mouse duas vezes sobre o item Menu Principal na caixa de listagem Caminho para finalizar a definição de objetos a serem exportados e retornar ao ambiente principal do SISORH.


5.5.2 - Comando Limpar

Apaga a lista dos objetos que estavam selecionados para serem exportados. Todos os objetos de todas as classes são retirados das listas de exportação, que passam a estar vazias. Esta lista pode ser visualizada com o comando descrito no próximo item.

5.5.3 - Comando Ver

Exibe a lista dos objetos que estão, no momento, selecionados para serem exportados. Antes dos dados que identificam cada objeto, aparece o nome que indica a classe à qual ele pertence. Esta lista é apresentada na caixa de listagem de seleção única chamada de Objetos Definidos para a Exportação. Também existe um botão de comando, OK, que fecha a janela gerada por este comando.

Seguindo o exemplo apresentado no comando Definir, mostra-se um exemplo de utilização deste comando.
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Partindo-se do ambinete principal do SISORH, já com o item de menu Exportação aberto, pressiona-se a tecla <V>, uma vez que a letra V aparece sublinhada no comando Ver.
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A caixa de listagem mostra todos os objetos, de todas as classes, que foram selecionados para exportação. Aciona-se o botão de comando OK para finalizar a vizualização dos objetos.

5.5.4 - Comando Exportar

Executa o ato de exportação. Antes de exportar, o usuário deve definir o nome do arquivo onde os dados exportados serão escritos. A definição inclui a unidade onde ficará o arquivo (qual "drive") e o diretório dentro desta unidade. Esta definição é feita por intermédio de uma caixa de diálogo, explicada a seguir.

A caixa de diálogo possui uma caixa de texto de linha única (Nome do arquivo) associada a uma caixa de listagem com seleção única. Aparecem também uma caixa de listagem de seleção única com o nome de Pastas, dois botões de comando (OK e Cancelar) e duas caixas de listagem de cortina chamadas Listar arquivos do tipo e Unidades de disco.

A caixa de listagem de cortina Unidades define qual a unidade de disco onde será armazenado o arquivo. Aparecem na lista desta caixa todas as unidades disponíveis.

A caixa de listagem Pastas define o diretório onde será armazenado o arquivo. Abaixo do nome da caixa aparece a seqüência dos diretórios desde a raiz da unidade. Para se escolher um diretório da caixa, seleciona-se o diretório e pressiona-se <ENTER> ou pressiona-se duas vezes o mouse sobre o item desejado e o conteúdo da caixa passa a exibir os subdiretórios a partir do que foi escolhido. O diretório escolhido passa a constar da seqüência abaixo do nome da caixa. O mesmo procedimento pode ser usado para retornar a um diretório mais externo.

A caixa de listagem de cortina Listar arquivos do tipo define qual o padrão dos arquivos que aparecem na caixa de listagem Nome do arquivo. Os arquivos gerados pelo SISORH possuem um tipo "default" que é "*.exp". A utilização deste padrão não é obrigatória, mas é recomendada, pois facilita a identificação destes arquivos.

A caixa de listagem Nome do arquivo define o arquivo onde serão armazenados os dados. Pode-se selecionar o nome de um arquivo já existente que aparece na caixa de listagem ou escrever-se um novo nome na caixa de texto de linha única.

O botão de comando OK procede com a exportação e o Cancelar provoca o retorno ao ambiente em que se estava antes de solicitar a execução do comando Exportar.

Pressionando-se a tecla <TAB>, o controle corrente da janela vai se alternando ciclicamente. A ordem de alternância é:

Nome do arquivo SYMBOL 174 \f "Symbol" Diretórios SYMBOL 174 \f "Symbol" Listar arquivos do tipo SYMBOL 174 \f "Symbol" Unidades SYMBOL 174 \f "Symbol"  OK SYMBOL 174 \f "Symbol" Cancelar SYMBOL 174 \f "Symbol" ...

A tecla <ESC> possui a mesma função do botão Cancelar.

A ressalva apresentada no item 5.4.1 quanto a futuras alterações no padrão de interface do Microsoft Windows também é válida para a caixa de diálogo descrita acima e aqui apresentada.
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No ambiente principal do SISORH, abre-se o item de menu Exportação e executa-se o comando Exportar. A caixa de diálogo chamada Exportação permite a escolha do nome do arquivo que será gerado e a definição do local onde será armazenado. O tipo padrão dos arquivos de exportação do SISORH (*.exp) é apresentado na caixa de listagem de cortina Listar arquivos do tipo. Caso se deseje gerar um arquivo com esta extensão, basta digitar-se o nome do arquivo na caixa de texto correspondente. Digita-se o nome do arquivo e aciona-se o botão de comando OK para proceder com a exportação. Neste caso, o arquivo gerado será armazenado na unidade "C:", no diretório "c:\sisorh3".

5.6 - Importação

Este item executa o processo de importação de dados que foram previamente exportados pelo processo de esportação. Ao se selecionar este item, uma caixa de diálogo igual à descrita para o comando Exportar do item Exportação do menu é aberta para que o usuário indique de qual arquivo os dados serão lidos.

Caso se esteja tentando importar um objeto de uma classe com o campo de identificação igual ao de um objeto já existente no sistema, o SISORH assume que o objeto é o mesmo. Primeiro é perguntado ao usuário se ele deseja substituir todos os objetos que estão no sistema pelos que serão importados. Se a resposta for negativa, então pergunta-se se o usuário deseja substituir cada objeto antigo pelo que está sendo importado. Os campos de identificação são:

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
O código, para as classes Projeto, Estrutura, Subestrutura, Serviço, Composição Básica, Custo Gabarito, Serviço de Terceiros, Serviço de Transporte, Mão-de-Obra, Material, Equipamento, Instalação Industrial, Tipo de Material, Contas do Orçamento Padrão Eletrobrás (OPE), Valor de Referência e Preços.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
O nome do objeto, para as classes Região, Encargo Social, Imposto/Taxa Recolhido na Fonte e Moeda.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h A inclinação, para a classe Rampa.

Quando um dos objetos que está sendo importado faz referência a algum objeto que não está cadastrado no sistema nem está contido no arquivo de importação, não há como se fazer a importação dos dados (item 5.5.1). Neste caso, uma mensagem de erro é fornecida ao usuário e a importação é abortada.

5.7 - Fim

Finaliza a execução do sistema. Se alguma alteração tiver sido executada nos dados do sistema, uma janela será aberta informando que o banco de dados foi modificado. Pergunta-se ao usuário se ele gostaria de salvar as modificações antes de finalizar o sistema. Esta janela possui três botões do comando:

1.
Sim(“Yes”): Salva o banco de dados e finaliza o sistema.

2.
Não(“No”): Finaliza o sistema sem salvar o banco de dados. Todas as alterações feitas desde que o banco de dados foi salvo pela última vez são perdidas.

3.
Cancelar(“Cancel”): Aborta a função de finalizar o sistema e provoca o retorno ao ambiente em que se estava antes da solicitação de finalização do sistema.
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5.8 - Ajuda

Fornece ajuda ao usuário quanto à utilização do sistema.

5.8.1 - Comando Conteúdo

Acessa a ajuda exibindo a lista do conteúdo dos tópicos que formam a ajuda de uma forma abrangente. Deve ser utilizado para se procurar algum assunto do qual não se tenha idéia da localização.

5.8.2 - Comando Procurar Ajuda Sobre

Acessa a ajuda exibindo a lista dos assuntos que formam a ajuda. Deve ser utilizado para se procurar algum item sobre o qual se saiba o nome.

5.8.3 - Comando Contexto

Acessa a ajuda exibindo a parte da ajuda pertinente ao contexto do SISORH onde o usuário se encontra. São apresentadas informações sobre a classe que está sendo acessada.

5.8.4 - Comando Ambiente

Acessa a ajuda exibindo a parte da ajuda pertinente ao ambiente do SISORH onde o usuário se encontra.

5.8.5 - Comando Como Usar a Ajuda

Acessa a ajuda exibindo informações de como se utiliza o mecanismo de ajuda. É indicado para os usuários que não estejam familiarizados com a forma de utilização deste mecanismo. 

5.8.6 - Comando Sobre o SISORH

Exibe a janela que fornece informações sobre o sistema.


5.9 - Política de Segurança dos Dados

Sugerem-se, neste item, algumas diretrizes e cuidados que devem ser observados para que a integridade dos dados contidos no banco de dados possa ser assegurada. O que se apresenta aqui está relacionado à proteção dos dados quanto a problemas físicos do equipamento que levem à destruição dos dados ou à sua inacessibilidade. Além disso, sugere-se um meio seguro de trabalho sobre os mesmos dados por pessoas distintas. Além dos problemas físicos, o que mais comumente leva à perda de dados é a remoção acidental deles.

Em primeiro lugar é essencial ficar claro que todos os dados contidos na memória do computador são perdidos quando este é desligado, devido às características de construção da memória interna. Assim sendo, os dados só podem ser considerados como armazenados definitivamente depois de serem escritos em um meio não volátil, podendo ser esse um disquete, um disco rígido, uma fita magnética, etc. Como mostrou-se acima, existem dois serviços do sistema que permitem a gravação dos dados nestes dispositivos, o comando Salvar e o mecanismo de exportação.

Os dados do banco de dados são armazenados no arquivo SISORH.IDB. Para se proteger estes dados de eventuais problemas, uma das opções é manter cópias deste arquivo, mas como em geral ele assume um tamanho grande, torna-se mais prática a execução de "backups", confome descrito no item 5.3.3. Deve-se ressaltar que, para o usuário comum (i.e. aquele que não é a Eletrobrás) basta fazer "backup" dos objetos não protegidos, como especificado em 5.3.4, pois os demais dados estão contidos no próprio disco de instalação do SISORH. Na ocorrência de algum problema, deve-se reinstalar o SISORH e importar os dados contidos no arquivo "Backup.exp". Se os dados foram compactados, é necessário, naturalmente, fazer a descompactação antes da importação.

Os arquivos de "backup" devem ser mantidos em meios separados, ou seja, por exemplo, um em um disquete e outro em um segundo disquete que não deve estar fisicamente no mesmo local do primeiro. Isto será importante se ocorrer, por exemplo, um incêndio no local onde se encontra uma das cópias. 

Tendo em vista o tamanho que os arquivos de "backup" podem alcançar, é de grande utilidade que se use um compressor de dados para se fazer estas cópias de segurança. Existem vários deles disponíveis no mercado, dentre os quais pode-se citar o PKZIP e o ARJ. Alguns compactadores não permitem que o seu arquivo resultado seja subdividido em mais de um disquete. Isto pode ser restritivo se o arquivo de "backup" for grande perto da capacidade do disquete. 

Quando mais de uma pessoa está trabalhando em cima dos dados de um mesmo projeto, pode haver confusão se todos estiverem trabalhando sobre os mesmos dados. Para resolver este problema, o sistema oferece a facilidade de geração de versões. Deste modo, a forma mais indicada é que cada pessoa que esteja trabalhando com os mesmos dados tenha a sua própria versão do projeto. Neste caso, as cópias de segurança podem tanto ficar a cargo de uma pessoa responsável ou cada um ocupar-se com a segurança dos seus dados.

É de grande importância que seja definida uma política clara de segurança e que as cópias de segurança sejam sempre mantidas atualizadas. A freqüência de atualização depende da freqüência com a qual os dados são alterados.
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